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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NÚMERO 4
PERIODO 1 DE NOVIEMBRE DEL 2024 al 30 DE NOVIEMBRE DEL 2024

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE APOYO A LA GESTIÓN

No. CONTRATO Y FECHA N°. 394 - 2024, suscrito el 15 de agosto de 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA CARLOS STEWEN ZAMUDIO LEAL

TIPO (C.C - NIT) Y No. DE
IDENTIFICACION 1033763288 de BOGOTÁ

PLAZO DE EJECUCIÓN TRES (3) MESES CERO (0) DIAS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 9,000,000

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $ 3,000,000

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN
PRESUPUESTAL) O23011601200000002037

FECHA ACTA DE INICIO 20 de AGOSTO del 2024

PRORROGA N/A

ADICIÓN UNO (1) MESES CERO (0) DIAS

SUSPENSIÓN N/A

REINICIO N/A

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN
(INCLUYENDO PRORROGAS Y

SUSPENSIONES)
19 de DICIEMBRE del 2024

OBJETO DEL CONTRATO
PRESTAR SUS SERVICIOS COMO INSTRUCTOR DEPORTIVO EN LA EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES
PARA LA IMPLEMENTACIÓN DEL PROGRAMA GIMNASIOS PÚBLICOS Y DE LAS ACCIONES PREVISTAS
PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE LOS EVENTOS RECREO DEPORTIVOS DE
TUNJUELITO.



DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA 1

PRESTAR SUS SERVICIOS COMO INSTRUCTOR EN ACTIVIDAD FÍSICA DEL PROYECTO DE EVENTOS RECREO DEPORTIVOS DE ACUERDO CON LA
PROGRAMACIÓN ESTABLECIDA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se realizan las sesiones establecidas teniendo en cuenta la programación asignada
para el periodo correspondiente al mes de noviembre y en los puntos asignados de
ejecución en los barrios de: Tejar de Ontario: lunes a viernes de 7:00 a 8:00 am, Sa
n Vicente: lunes a viernes de 8:10 a 9:10 pm, Tunal Antiguo: lunes a viernes de 9:
30 a 10:30 am, Rincón de Nuevo Muzu 7:00 a 8:00 pm y San Carlos: días viernes
de 7:00 a 8:00 am.

Evidencia 1: formatos de asistencia. Evidencia 2: registro fotográfico de actividad
es durante el mes. Ubicadas en la carpeta de evidencias en la subcarpeta de la obli
gación 1.

OBLIGACION ESPECIFICA 2

SUMINISTRAR LA INFORMACIÓN NECESARIA PARA LA PRESENTACIÓN DE INFORMES DE GESTIÓN Y DE EVALUACIÓN DEL AVANCE EN EL CUM
PLIMIENTO DE METAS DE PLAN DE DESARROLLO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se entrega estadística semanal identificando el rango etario de los beneficiarios, as
í como el género de mayor participación durante las sesiones realizadas en el mes
de noviembre, además se realiza un informe sobre el comportamiento de los grupo
s teniendo en cuenta los datos de asistencia diaria y se realiza un diagnostico en cu
anto a la convocatoria y la asistencia mensual, se envía estadística por medio de la
plataforma DRIVE a la supervisión.

Evidencia 1: Formato de estadística semanal. Evidencia 2: captura de pantalla de e
nvió de estadística. Evidencia 3: informe de estadística mensual. ubicados en la ca
rpeta de evidencias en la subcarpeta de la obligación 2.

OBLIGACION ESPECIFICA 3

REALIZAR LA PROMOCIÓN, DIVULGACIÓN E INSCRIPCIÓN PARA DE LOS PROYECTOS DE EVENTOS RECREO DEPORTIVOS EN LA LOCALIDAD.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Para el mes de noviembre se realizó un énfasis importante en los beneficiarios sob
re la importancia de pasar la voz a la comunidad, sobre los horarios de ejecución d
el proyecto en los barrios de la localidad, así mismo con la ayuda de las JAC las c
uales nos permiten utilizar sus espacios en ocasiones donde se presenta lluvia prin
cipalmente, se pegaron piezas publicitarias ofrecidas por la alcaldía local en los pu
ntos asignados por la supervisión en los barrios en donde se ejecuta el programa

Evidencia 1: Registros fotográficos de recepción de documentos de inscripción. E
videncia 2: informe de registro mensual de las personas que ingresaron al program
a durante el mes. Evidencia 3: poster publicitario en zonas aledañas a los puntos d
e ejecución. Ubicados en la carpeta de evidencias en la subcarpeta de la obligación
3

OBLIGACION ESPECIFICA 4

ELABORAR Y PRESENTAR ANTE LA COORDINACIÓN UN PLAN PEDAGÓGICO GENERAL CUMPLIENDO CON LOS LINEAMIENTOS DISEÑADOS PO
R EL IDRD. ADICIONALMENTE, DEBERÁ ENTREGAR MENSUALMENTE EL PLAN DE CLASE SEMANAL REALIZADO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se realiza plan de clases teniendo como base el plan pedagógico inicialmente elab
orado con el equipo de instructores, también se realiza un informe sobre la ejecuci
ón del plan pedagógico en el mes de noviembre y se realiza diagnóstico de resiste
ncia aeróbica y fuerza de miembros inferiores.

Evidencia 1: plan pedagógico. Evidencia 2: plan de clases Evidencia 3: informe so
bre ejecución de plan pedagógico. Evidencia 4: resultados de diagnóstico de resist
encia aeróbica y fuerza de miembros inferiores. ubicados en la carpeta de evidenci
as en la subcarpeta de la obligación 4.

OBLIGACION ESPECIFICA 5

APOYAR LAS DIFERENTES GESTIONES QUE SE REQUIERAN EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE EVENTOS RECREO DEPORTIVOS Y FO
RMACIÓN DEPORTIVA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Para el mes de noviembre se realizó la actividad rumba de antifaces en el parque
mini-tunal, se realizó sesión en conjunto con personal del idrd sobre emociones y
se realizo apoyo a la actividad juntanza por Tunjuelito en el barrio nuevo muzu.

Evidencia 1: registro fotográfico de actividad rumba de antifaces. Evidencia 2: reg
istro fotográfico de actividad de emociones. Evidencia 3: registro fotográfico de a
poyo a actividad juntanza por Tunjuelito. ubicados en la carpeta de evidencias en l
a subcarpeta de la obligación 5.

OBLIGACION ESPECIFICA 6



LLEVAR EL CONTROL DE ASISTENCIA Y REGISTRO FOTOGRÁFICO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS, EL CUAL DEBERÁ SER ENTREGADO CA
DA MES, EN EL INFORME DE ACTIVIDADES EN EL ORDEN SOLICITADO POR EL SUPERVISOR Y/O APOYO A LA SUPERVISIÓN (SI APLICA).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

A diario se lleva un control en la asistencia de las personas por punto, y se realiza
un registro fotográfico que permite evidenciar la ejecución de la sesión en el mes
de noviembre y el parque de la localidad en que se ejecuta.

Evidencia 1: formatos de asistencia. Evidencia 2: evidencias fotográficas de activi
dades. ubicadas en la carpeta de evidencias en la subcarpeta de la obligación 6.

OBLIGACION ESPECIFICA 7

PRESENTAR AL SUPERVISOR DEL CONTRATO EL INFORME DE ACTIVIDADES DE ACUERDO CON LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO, DONDE SE
RELACIONEN LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERÍODO TRANSCURRIDO; IGUALMENTE DEBERÁ PRESENTAR CUALQUIER INFORME SO
BRE ASPECTOS PARTICULARES DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO QUE SEAN SOLICITADOS POR EL SUPERVISOR Y/O APOYO A LA SUPERVISIÓ
N.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Para el mes de noviembre se presenta informe mensual de actividades adjuntado e
n plataforma DRIVE y de acuerdo a la fecha estipulada por el apoyo a la supervisi
ón, que incluye informe de estadística, informe por punto, informe de cantidad de
personas inscritas durante el programa y un informe sobre ejecución de plan pedag
ógico.

Evidencia 1: captura de pantalla de informe adjuntado en plataforma drive. Eviden
cia 2: informe de estadística del mes. Evidencia 3: informe por punto. Evidencia 4
: informe de personas inscritas por punto. Evidencia 5: informe sobre ejecución de
plan pedagógico. ubicadas en la carpeta de evidencias en la subcarpeta de la oblig
ación 7.

OBLIGACION ESPECIFICA 8

ASISTIR A LAS ACTIVIDADES, CAPACITACIONES, EVENTOS Y REUNIONES QUE SE DESARROLLEN DESDE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL DELEGA
DO POR LA SUPERVISIÓN Y/O APOYO A LA SUPERVISIÓN DE MANERA VIRTUAL O PRESENCIAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Para el mes de noviembre se realizaron reuniones de seguimiento a la ejecución de
l proyecto en la sede de la alcaldía local de Tunjuelito, en donde se trataron varios
temas como entrega de informes y aspectos relevantes en los grupos que se tienen
asignados.

Evidencia 1: acta de asistencia a las reuniones de seguimiento. ubicadas en la carp
eta de evidencias en la subcarpeta de la obligación 8.

OBLIGACION ESPECIFICA 9

ENTREGAR MENSUALMENTE LA BASE DE DATOS EN FORMATO DIGITAL DE LOS BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA JUNTO CON LOS SOPORTES
DE INSCRIPCIÓN AL FONDO DE DESARROLLO LOCAL Y UNA BASE GENERAL EN EL INFORME FINAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se realiza base de datos digital que es compartida por la plataforma DRIVE, y ade
más se entrega un informe donde se evidencia el registro de personas inscritas al p
rograma durante el mes de noviembre en cada uno de los puntos, además se adjunt
an formatos de inscripción de personas inscritas durante el mes.

Evidencia 1: base de datos Evidencia 2: captura de pantalla de envío de la base de
datos. Evidencia 3: informe de resultados de personas inscritas durante el mes. Evi
dencia 4: Formato de inscripción recibido durante el mes. ubicadas en la carpeta d
e evidencias en la subcarpeta de la obligación 9.

OBLIGACION ESPECIFICA 10

VELAR POR EL BUEN USO DE LOS BIENES, MATERIALES, ELEMENTOS TÉCNICOS Y/O LOGÍSTICOS QUE SEAN ASIGNADOS PARA LA REALIZACI
ÓN DE LAS ACTIVIDADES O CLASES.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se realizo un informe por punto de ejecución del proyecto para el mes de noviemb
re donde se evidencian aspectos de los materiales proporcionados por la alcaldía l
ocal para el desarrollo de las sesiones, su estado y ubicación, aspectos de estadísti
ca e información sobre los grupos asignados.

Evidencia 1: informe por punto de ejecución del proyecto e inventario de prendas
y elementos institucionales. Evidencia 2: registro fotográfico de elementos y mate
riales institucionales. Ubicadas en la carpeta de evidencias en la subcarpeta de la o
bligación 10

OBLIGACION ESPECIFICA 11

HACER EL RESPECTIVO SEGUIMIENTO A LOS USUARIOS POR INASISTENCIA A LAS CLASES.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se realiza formato de estadística semanal e informe de estadística, se realiza base
de datos para el mes de noviembre de las personas inscritas al programa gimnasios
públicos, se entrega un informe de personas inscritas durante el mes y un informe
de seguimiento a las inasistencias de las personas durante el mes.

Evidencia 1: Estadística semanal, Evidencia 2: informe de estadística. Evidencia 3
: base de datos. Evidencia 4: informe de personas inscritas durante el mes. Eviden
cia 5: informe de seguimiento a inasistencias durante el mes. ubicadas en la carpet
a de evidencias en la subcarpeta de la obligación 11



OBLIGACION ESPECIFICA 12

LAS DEMÁS QUE LE ASIGNE EL SUPERVISOR ASIGNADO Y QUE SURJAN DE LA NATURALEZA DEL CONTRATO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

Se recopilan las capturas de pantalla de los correos enviados durante el mes de no
viembre por la supervisión en donde se nos direcciona sobre algunos aspectos para
la ejecución del proyecto.

Evidencia 1: capturas de pantalla de correos de direccionamiento durante el mes.
Ubicadas en la carpeta de evidencias en la subcarpeta de la obligación 12

INFORMACION ADICIONAL

APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL

EMPRESA DONDE APORTA PAGO
DE SALUD

EMPRESA DONDE APORTA PAGO
DE ARL

EMPRESA DONDE APORTA PAGO
DE PENSION

COMPENSAR SEGUROS POSITIVA PORVENIR

FIRMAS

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA:Manifiesto que he cumplido con las o
bligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el present
e informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo ind
icado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el prese
nte documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto
del contrato

CONTRATISTA

NOMBRE: CARLOS STEWEN ZAMUDIO LEAL
CEDULA: 1033763288 de BOGOTÁ

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR:Una vez verifica
do los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista ha cum
plido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

SUPERVISOR

NOMBRE: JOSEPH SWITER PLAZA PINILLA
CEDULA: 1033794453

APOYO A LA SUPERVISIÓN

NOMBRE: ANGIE STEFANIA OVALLE QUINTERO
CEDULA: 1000156648


